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REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE AYAPANGO
CAPITULO PRIMERO

Disposiciones Generales

Articulo 12. La Organizacién y Funcionamiento del Ayuntamiento de Ayapango, se rigen por
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucidon Politica del Estado
Libre y Soberano de México, las leyes que de una y otra emanan, y en forma particular por
la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y Municipios, el Bando Municipal de
Gobierno, este titulo y otras Normas Juridicas Aplicables.

Se expide el presente reglamento en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 27 parrafo
segundo de la Ley Organica Municipal.

Articulo 2. Para distinguir al Gobierno Municipal de Ayapango, se usard la palabra 1
"Honorable" antecediendo a la denominacién oficial de la entidad Gubernativa del
Municipio "Ayuntamiento de Ayapango”.

En toda comunicaciéon o documentacion que emane del Ayuntamiento, de cualquiera de
sus integrantes y de las dependencias y organismos auxiliares municipales, se citard
Honorable Ayuntamiento de Ayapango o si Ayuntamiento de Ayapango, asi como en la
papeleria oficial.

Articulo 3. Conforme a las disposiciones legales, el Ayuntamiento se integra por:
I. Un Presidente Municipal;
Il. Un Sindico; y

lll. Siete Regidores, de los cuales cuatro son de Mayoria Relativa y tres de Representacion
Proporcional.

El Secretario del H. Ayuntamiento es miembro ex-oficio del Ayuntamiento y ejercera sus
atribuciones en términos de ley.
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Articulo 4.- Para los efectos de éste reglamento se entendera por:

I.  Constitucion Federal. - A la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
II.  Constitucién del Estado. - A la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México,
lll.  Ley Orgdnica. - A la Ley Organica Municipal del Estado de México;
IV.  Bando Municipal. - Al Bando Municipal de Ayapango de Gabriel Ramos Millan.
V. Reglamento. - A este Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de

Ayapango;
VI.  Cabildo. - El Ayuntamiento erigido en Asamblea Deliberante;
VIl.  Sesion. - A las sesiones ordinarias, extraordinarias o solemnes del cabildo;
Vill.  Reunién o reuniones. - Las reuniones de trabajo que celebren las Comisiones

Edilicias para cumplir con su funcion;

IX. Ediles. - Los integrantes del Ayuntamiento: Presidente Municipal, Sindico y
Regidores;

X.  Secretario. - El Secretario (a) del H. Ayuntamiento de Ayapango;

Xl.  Presidente. - Al presidente Municipal Constitucional de Ayapango;

Xll.  Quérum. - La asistencia de la mitad mas uno de los integrantes del H. Ayuntamiento 2
para sesionar validamente; y

XHl.  Orden del Dia. - El listado de los asuntos a tratar en la sesién respectiva, aprobado
por Cabildo.

XIV.  Salén de Cabildos. - Lugar donde se lleven a cabo las sesiones del H. Ayuntamiento.

Sesién Unica
Del Recinto Oficial

Articulo 5.- El H. Ayuntamiento residird en el Pueblo de Ayapango de Gabriel Ramos Millan,
el que es su Cabecera Municipal, y tendra su domicilio legal en el Palacio Municipal Sin
Numero, Centro, Pueblo de Ayapango de Gabriel Ramos Millan, C.P. 56760, Ayapango,
Estado de México.

Articulo 6.- Para los efectos de éste Reglamento, se conoce Recinto al Palacio Municipal,
también conocido como “Presidencia Municipal”, el cual es el conjunto arquitecténico que
alberga al H. Ayuntamiento, incluyendo Saldn de Sesiones, Edificio de Oficinas, Patio, Jardin,
Estacionamiento y demds bienes destinados para el funcionamiento del H. Ayuntamiento
de Ayapango.
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Articulo 7.- El Palacio Municipal es inviolable, el Presidente velara por la inviolabilidad del
Recinto haciendo uso de todos los Recursos Legales a su alcance.
En el Recinto ninguna autoridad podra Ejecutar Mandatos Judiciales o Administrativos, los
mandatos de cualquier autoridad deberan dirigirse al Presidente.

En el Recinto estara estrictamente prohibida la entrada a toda persona armada, en caso de
que alguien transgreda esta prohibicidn, el Presidente hard que abandone el Recinto por
los medios que estime convenientes y lo pondrd a disposicién de las autoridades
competentes.

Articulo 8.- El lugar donde se reinan las Comisiones Edilicias para el desempefio de sus
funciones, formara parte del Recinto Oficial, siempre y cuando sea un Bien Inmueble de
Propiedad Publica Municipal; y, por ende, gozara de la proteccion que este ordenamiento
legal le otorga.

Articulo 9.- Los Integrantes del H. Ayuntamiento gozaran de un Espacio de Trabajo digno
dentro del Palacio Municipal.

Si ocurriere algun dafio a los Espacios o Recursos del H. Ayuntamiento, por los Ediles, 3
Personal Administrativo a su cargo o Grupos de Apoyo afines a ellos, serd cubierto con

recursos de quienes hayan causado el dafio, de conformidad con la Normatividad
Administrativa Aplicable, y sin menoscabo de las Sanciones que por Ley correspondan

siempre y cuando el bien sea utilizado en fines distintos a los oficiales.

Subseccién Unica
Del Salén de Cabildos “Benito Juarez”

Articulo 10.- El Salén de Cabildos Benito Judrez serd el lugar en el interior del Palacio
Municipal destinado para que sus Integrantes se reunan a deliberar en Cabildo.

Articulo 11.- En el Saldn de Cabildos Benito Judrez, habrd un lugar Reservado, al frente y a
la vista de todos para quien Presida la Sesién y el Secretario (a) del Ayuntamiento.

Articulo 12.- Los Ediles ocupardn sus lugares en el Saléon de Cabildos o el Salén de
Expresidentes, comenzando por el Sindico(a), a la derecha, al frente del Presidente y
seguido por los Regidores en su orden de asignacion.
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Articulo 13.- Cuando Asistan a las Sesiones Invitados Especiales, Funcionarios de los
Poderes Publicos del Estado o la Federacion, éstos ocuparan el lugar que disponga el
Presidente, y No podrén Intervenir en el Desarrollo de las Sesiones, salvo lo dispuesto en
este Reglamento.

Tratdndose del Presidente de la Republica, los Titulares de los Poderes Publicos Federales,
el Gobierno del Estado de México o los Titulares de los Poderes Publicos Estatales, estos
ocuparan un lugar a la derecha del Presidente Municipal y se dispondra en el Orden del Dia
de la Sesion un Periodo de tiempo para su Intervencion.

Articulo 14.- Para los efectos de este Reglamento, son atribuciones del Presidente
Municipal, ademds de las sefialadas en la Constitucion Estatal y la Ley Organica Municipal,
las siguientes:

I.  Asistir con puntualidad a las Sesiones de Cabildo, para Presidirlas y dirigirlas:
Il.  Presidir las Comisiones que por Ley le corresponden, asi como las que autorice el H.
Ayuntamiento, a propuesta suya;
Ill.  Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del Recinto Oficial;
IV.  Proponer el orden de los asuntos que deben ponerse a discusion en las Sesiones de
Cabildo, sometiendo a la consideracion de la mayoria dicho orden;
V. Conceder el uso de la palabra a los miembros del H. Ayuntamiento en el orden que
lo soliciten;
VI.  Hacer uso de la palabra en las Sesiones de Cabildo para emitir su criterio sobre el
Asunto de que se trate;
VIl.  Formular, en las Sesiones respectivas, las propuestas que juzgue pertinentes;
VIIl.  Recibir los temas que deban incluirse en asuntos generales con 12 horas de
antelacién, para someterlo a la consideracion del Cuerpo Edilicio;
IX.  Proponer que los Asuntos sean puestos a discusion, o por su importancia los que
deban tratarse en estricta reserva;
X.  Declarar aprobadas o desechadas las mociones de orden o de procedimiento;
Xl.  Cuidar que los Integrantes del H. Ayuntamiento guarden el debido orden y
compostura durante el desarrollo de las Sesiones;

Xll.  Exhortar al Sindico(a) y a los Regidores y Regidoras para que cumplan
adecuadamente con las obligaciones o comisiones encomendadas;
XWl. Designar y remover libremente a todos aquellos Servidores Publicos cuyo

nombramiento no esté dispuesto en forma distinta por la legislacion;
XIV.  Solicitar la Dispensa de la lectura de Actas o Proyectos;
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XV.  Otorgar la palabra a los Ediles y exhortarlos para que no se excedan en su uso;

XVI.  En caso de empate emitir voto de calidad;

XVIl.  Instruir al Secretario para dar cumplimiento a los acuerdos del H. Ayuntamiento y
sobre su publicacion en la Gaceta Municipal;
XVII.  Firmar los acuerdos, las Actas de Sesiones y la correspondencia oficial;

XIX.  Clausurar las Sesiones del H. Ayuntamiento;
XX.  Representar al H. Ayuntamiento en los Actos Solemnes y en las Ceremonias

Oficiales;

XXI.  Resolver inmediatamente y sin debate, sobre la correcta aplicacion de este
Reglamento; y

XXIl.  Las demds que otorgue este Reglamento o alguna otra disposicién legal.

Articulo 15.- El Sindico(a) y los Regidores y Regidoras, ademas de las atribuciones que les
confiere la Ley Organica Municipal, tendra las siguientes:

I.  Acudir con puntualidad a las sesiones que Celebre el H. Ayuntamiento. 5
Il.  Presidir la Comisiéon o Comisiones que le designe el H. Ayuntamiento a propuesta
del Presidente;
lll.  Participar en las deliberaciones del Cabildo, cuyas intervenciones que se hagan
sobre un mismo tema no podran exceder de tres ocasiones;
IV.  Observar una conducta, adecuada en el desarrollo de las Sesiones de Cabildo,
debiendo solicitar al Presidente les conceda el uso de la palabra;
V. Formular, en las sesiones de Cabildo, las propuestas que juzguen pertinentes;
VI.  Presentar Propuestas de Reformas, adiciones o derogaciones al Bando Municipal y
al presente ordenamiento;

VII.  Cumplir oportunamente con las obligaciones y comisiones que les hayan sido
encomendadas;

Vill.  Representar a la Comisién Edilicia que presida para emitir las valoraciones de un
dictamen;

IX. Presentar proyectos de acuerdo ante el pleno, de asuntos relacionados con la
comisiéon que presida;

X.  Abstenerse, individual o conjuntamente, ejercer funciones ejecutivas e inherentes
del Presidente o de la Administracion Publica Municipal, cualesquiera que estas
sean;

Xl.  Rendir informes por escrito de las actividades realizadas, cuando sean requeridos
por la Pagina del H. Ayuntamiento o por el Presidente Municipal; y
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Xll.  Las demds que resulten procedentes, conforme a los ordenamientos juridicos y
acuerdos del H. Ayuntamiento.

Articulo 16.- Es obligacion de los ediles, atender y verificar las publicaciones de los Estrados
de la Secretaria, quien, al publicar un acuerdo o disposicion en ellos, darad la debida
publicidad y formalidad al acto.

Articulo 17.- De conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica Municipal, el Sindico
tendra las funciones que esta Ley le confiere.

Articulo 18.- El H. Ayuntamiento con apego a la Ley, celebra sesiones, a convocatoria de:
I.  El Presidente Municipal, a través de Secretario (a); y

Il.  La mayoria de los miembros del H. Ayuntamiento, a través del Secretario (a), cuando
se trate de asuntos de urgente solucion.

Articulo 19.- Toda convocatoria emitida en forma distinta a la dispuesta por el articulo
anterior es nula y carente de validez legal alguna. 6

Articulo 20.- El H. Ayuntamiento sesionara en el Recinto Oficial denominado “Salén de
Cabildos”, pero podra Celebrar Sesiones en alguna otra Localidad del Municipio, previo
acuerdo del H. Ayuntamiento al respecto.

Articulo 21.- Las Sesiones Ordinarias seran Convocadas, cuando menos con cuarenta y ocho
horas de anticipacion; las extraordinarias cuando menos con doce horas de anticipacion.

Articulo 22.- Las convocatorias para las sesiones sefialaran con precisién la fecha, hora y
lugar donde se llevaran a cabo, mencionando el nimero y tipo de sesidn que se trate.

Articulo 23.- La convocatoria y citatorios debera ir acompafiada de los siguientes
documentos:

I.  El Orden del Dig;
Il.  Los acuerdos enlistados en el Orden del Dia;

Articulo 24.- La convocatoria a las sesiones sera notificada a los ediles por el secretario:

I.  Durante la sesién del H. Ayuntamiento inmediata o anterior;
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Il.  Enlos Estrados de la Secretaria; o
lll.  Mediante comunicacion por escrito con acuse de recibo, que se entregara,
preferentemente de forma personal, en las oficinas de los ediles.

Seccién Segunda
De las Sesiones de Cabildo

Articulo 25.- El H. Ayuntamiento es un Organo deliberante que resuelve colegiadamente los
asuntos de su competencia.

Articulo 26.-. Durante el curso de las deliberaciones los integrantes del Ayuntamiento se
abstendran de entablar polémicas o debates en forma de didlogo con otro miembro del
Cabildo, asi como de realizar alusiones personales que pudieran generar controversia o
discusiones ajenas a los asuntos contemplados en el orden del dia que en su caso se
discutan. En dicho supuesto el Presidente podra recurrir a una mocién de orden en el
debate, si es necesario interrumpiendo al orador, con objeto de conminarlo a que se
conduzca en los términos previstos en este Reglamento.

Articulo 27.- El H. Ayuntamiento sesionara en el Salén de Cabildos y cuando la solemnidad
del caso lo requiera lo hara en el Recinto previamente declarado oficial.

Articulo 28.- Las sesiones se clasifican de la siguiente forma:

I.  Por su caracter, son Ordinarias o Extraordinarias;
Il.  Por su naturaleza, son Publicas o Privadas; y
lll.  Por su régimen, son resolutivas o solemnes.

En la convocatoria relativa se sefialara el caracter, naturaleza y régimen de la sesion.

Articulo 29.- Las sesiones ordinarias son aquellas que deben celebrarse por lo menos una
vez cada ocho dias, de acuerdo a la Ley Organica.

Articulo 30.- Son Sesiones Extraordinarias las que se realicen con este caracter y que tengan
por objeto atender asuntos de urgente resolucion, ya sea a peticion del Presidente
Municipal o la mayoria de los miembros dl H. Ayuntamiento, y podrd declararse en sesion
permanente cuando la importancia del asunto lo requiera. Su convocatoria debera atender
lo dispuesto por los articulos 11 y 12 de este reglamento.
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Articulo 31.- Son Sesiones Publicas Abiertas, aquellas en las que puedan Asistir los

Ciudadanos, quienes deberdn guardar respeto y compostura, y abstenerse de tomar parte
de las deliberaciones del H. Ayuntamiento.

Articulo 32.- Las sesiones privadas se llevardn a cabo en los casos siguientes:

I.  Cuando se traten asuntos de caracter interno del H. Ayuntamiento.
Il.  Cuando no existan condiciones para realizarla con caracter publico;
lil.  En los casos previstos en las disposiciones legales.

Articulo 33.- Los Integrantes del H. Ayuntamiento de Ayapango tendran Periodo Vacacional
de acuerdo al Calendario que establece la Gaceta de Gobierno del Estado de México en cada

Ejercicio Fiscal, por lo que No Sesionaran cuando sea Periodo Vacacional previo Acuerdo de
Cabildo.
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DIRECTORIO

LIC. RENE MARTIN VELAZQUEZ SORIANO
PRESIDENTE MUNICIPAL

C. LORENA CRUZ ROSAS

SINDICO MUNICIPAL
C. MARCO ANTONIO FLORES MARQUEZ C. MARIA CIELOS TENORIO
PRIMER REGIDOR SEGUNDO REGIDOR 9
C. RAYMUNDO RAMIREZ SANCHEZ C. EVELIN SANDOVAL RAMOS
TERCER REGIDOR CUARTO REGIDOR
C. GABRIEL RAMIREZ SANCHEZ C. ILSE FABIOLA MEDINA REYES
QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR

C. BANESA RAMIREZ MORENO
SEPTIMO REGIDOR.

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
C. ANGELICA SILVA GARCIA.
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HOJA DE ACTUALIZACION

NO TUVO MODIFICIACIONES

JUNIO 2023

SE ACTUALIZA ART. 14 FRACCIONES XXI'Y XXIl
ART. 26 DE LAS SESIONES DE CABILDO
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